
Meer bezig met je vak

Hoe werkt spraakgestuurde dossiervoering?



Ysis mobiel en later in Ysis

1. Download Ysis Mobiel op jouw apparaat 
en log in.

2. Druk op 
3. Neem spraak op. 
4. Verwerk rapportages in Ysis onder menu 

SPRAAKOPNAMES.

Spraakgestuurde dossiervoering in Ysis
Direct opnemen in het dossier
In Ysis voor behandelaren kun je direct spraak opnemen 
in het dossier. 

Dit doe je binnen het verslag.

Inspreken en verwerken kun je doen vanaf alle soorten 
apparaten: mobiel telefoon, tablet, laptop, etc.

#


Opnemen in het verslag 
De stappen
Stap 1: Om direct in Ysis spraakgestuurde verslagen te maken zorg je 
eerst (eenmalig) dat je apparaat toegang heeft tot je microfoon op de 
webpagina van Ysis. Er verschijnt een ʻpop-upʼ waarin je toegang tot de 
microfoon geeft. Vaak staat deze instelling linksboven in de browser.

Stap 2: Open de verslaglegging. Bij het openen van de verslaglegging 
verschijnt er een microfoon. 

Stap 3: Selecteer een tekstveld, bijvoorbeeld ʻOnderwerp,̓  om in te 
starten met opnemen.. 

Stap 4: Druk op de microfoon om op te nemen in dit tekstveld. 

    Tip: Als deze niet verschijnt en 
het opnemen niet werkt, ga dan 
naar de browserinstellingen en 
geef ysis.nl handmatig toegang tot 
de microfoon.



Van veld naar veld opnemen
De stappen - vervolg
Stap 5: Tijdens een opname kun je van tekstveld 
veranderen zonder op stop te drukken. 

De rode opnameknop beweegt dan van veld naar veld mee.

Je kunt ook de opname pauzeren door op de rode 
opnameknop te drukken en stap 3 en 4 opnieuw te 
doorlopen in een nieuw veld.

Tijdens het opnemen kan je niet meer in het tekstveld 
typen. Je kunt wel door het dossier navigeren door buiten 
het verslag te klikken. Nadat je de opname hebt gestopt 
kun je weer typen en bewerken.

    Tip: Oefen het wisselen van tekstveld een paar keer om de 
functionaliteit te leren kennen.



Opname afronden
De stappen - vervolg
Stap 6: Stop de opname via door op de opnameknop te 
drukken

Stap 7: Controleer de opname, pas de tekst aan waar nodig. 
Selecteer Episodes indien van toepassing 

Stap 8: Klik op Opslaan



Spraakgestuurde dossiervoering
Tips & Tricks
Een nieuwe manier van rapporteren is even wennen, neem daarom vooral de tijd hiervoor. Kijk goed waar de 
microfoon is van jouw apparaat en spreek richting de microfoon. Let ook op dat je altijd internetverbinding hebt 
en je apparaat toegang tot de microfoon geeft. Zo kun je optimaal gebruik maken van spraakgestuurde 
dossiervoering. 

Als laatste tip kun je ook zelf leestekens inspreken. De Ysis app probeert zelf leestekens te plaatsen, maar je kunt 
dit ook zelf de volgende leestekens inspreken: 

○ Punt
○ Komma
○ Puntkomma 
○ Dubbele punt
○ Vraagteken
○ Uitroepteken 
○ Apestaartje of 'at'
○ Schuine streep of slash 
○ ʻEnterʼ  voor nieuwe regel
○ ʻBulletʼ voor nieuwe regel die begint met bulletpoint



Meer bezig met je vak


